(Absender:in)
Name
Adresse
Postleitzahl und dein Wohnort
Mailadresse
Telefonnummer

(Empfänger:in)
Name des Unternehmens
Adresse des Unternehmens
Postleitzahl und Standort des Unternehmens


									(Datum) DD.MM.JJJJ


(Betreff) Bewerbung um eine Ausbildung zur/zum XY

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihr Unternehmen / Name des Unternehmens steht für (… Beispiel: Tradition oder hohe Kundenorientierung). Damit kann auch ich mich bestens identifizieren, / Das liegt auch mir am Herzen, weshalb ich mich nun bei Ihnen um eine Ausbildung zur/zum (Ausbildungsname einfügen) bewerben möchte. Welche Qualifikationen ich mitbringe und warum ich meiner Meinung nach sehr gut zu Ihnen passe, erkläre ich jetzt.

Im Moment besuche ich (Klasse und Name der Schule einfügen) und werde dort voraussichtlich im xx 20xx meinen (Bezeichnung des Schulabschlusses einfügen) mit einem Notendurchschnitt von (Notendurchschnitt einfügen) erreichen. Schon während meiner Schulzeit habe ich mich im Bereich (…) engagiert und dort wertvolle Erfahrung für mein zukünftiges Berufsleben gesammelt. Außerdem habe ich ein Praktikum bei (…) absolviert. Mein Aufgabenbereich lag vor allem in (…). Ich konnte dort unter anderem (...) und (…) lernen und meine Stärken / Fähigkeiten (…) und (…) einsetzen. 

Für die Ausbildung zur/zum (…) bei (Unternehmensname einfügen) interessiere ich mich besonders, weil (…). Mit mir gewinnen Sie eine motivierte und wissbegierige Auszubildende / einen motivierten und wissbegierigen Auszubildenden, die / der von Beginn an zum Erfolg des Unternehmens beitragen möchte. 

Ich kann die Ausbildung flexibel beginnen und stehe Ihnen gern zum 15. August oder 1. September 20xx zur Verfügung. Über eine Einladung zu einem ersten Vorstellungsgespräch würde ich mich sehr freuen. Bitte kontaktieren Sie mich außerdem jederzeit bei Rückfragen zu meiner Bewerbung.

Mit freundlichen Grüßen, 

(Deine Unterschrift)

Dein Name 

